
Senatsverwaltung 
für Stadtentwicklung
und Wohnen

Das Quartiersmanagement Falkenhagener Feld – die GeSop mbH 
sucht eine(n) Quartiersmanager/in für den Zeitraum einer Elternzeit-
vertretung vom 15.9.2017 bis 31.10.2018 mit einer Wochenarbeitszeit 
von 40 Stunden.

Aufgaben
Der Arbeitsbereich umfasst folgende wesentliche Aufgaben:

 Bewohneraktivierung durch Entwicklung von Beteiligungsverfahren 
und Vernetzung der Gebietsakteure und starken Partner der Ge-
bietsentwicklung

 Beratung und Betreuung von Akteuren und BewohnerInnen bei der 
Antragstellung und Abrechnung zu den Fonds der Sozialen Stadt im
Rahmen der gebietsbezogenen Handlungsfelder

 Betreuung der Gremien der Sozialen Stadt (Quartiersräte, Aktions-
fondsjury, Steuerungsrunden)

 Mitarbeit am integrierten Handlungs- und Entwicklungskonzept 
(IHEK) 

 Entwicklung und Teilnahme an Maßnahmen der Öffentlichkeitsar-
beit (z.B. Stadtteilfeste, Beiträge für Stadtteilzeitungen, Bürgerforen)

 Zusätzliche Infos über www.falkenhagener-feld-ost.de und www.fal-
kenhagener-feld-west.de 

Persönliche Anforderungen
 abgeschlossenes (Fach-)Hochschulstudium im Bereich Sozialwis-

senschaften, Geographie oder vergleichbare Qualifikation 

 selbständige Arbeitsweise, Teamfähigkeit und Flexibilität

 Erfahrung in Projektmanagement, Netzwerkarbeit und kaufmänni-
schen Kenntnissen

 kommunikative & konzeptionelle Fähigkeiten

 gute PC-Kenntnisse (Word, Excel, Internet)

 Arbeitserfahrungen im Bereich der sozialen Stadtentwicklung sind 
erwünscht und hilfreich 

Ihre Bewerbung
Bitte senden Sie Ihre schriftliche Bewerbung bis zum 20.8.2017 an die 
GeSop mbH, Pionierstr. 129, 13589 Berlin oder qm.falkenhagener.-
feld.ost@gesopmbh.berlin
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